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Studentradet for arkitektur og design
Stillingsinstruks for Instituttstillitsvalgt Trondheim ved AD

Ansettelse, fra dato: januar/august til og med: juni/desember
Honorar: 80 timer per semester

Formalet med Instituttstillitsvalgt (ITV): Som ITV deltar man i studentradets arbeid og
representerer studentene pa mgter og utvalg ved instituttet. Instituttillitsvalgte skal holde
studentene informert om pagadende saker i studentradet samt sgrge for at studentene er
representert i de rad og utvalg som behgver representasjon. ITV-ene skal fungere som
studentenes bindeledd, representert ved KTV-ene, til studentradet og instituttledelsen.

Myndighet: ITV-ene er valgt av studentene ved tilhgrende institutt pa tilhgrende studiested
for en varighet pa 1 (ett) ar. ITV-ene skal representere sitt institutt og studentenes interesser
utenfor allmgte.

Plikter: ITV plikter & stille pa de mgter, rdd og arrangementer som behgves gijennom stillingens
virke. Det er obligatorisk som ITV @ mgte pa studentrads- og allmgtene.

Arbeidsoppgaver:
ITV-ene fordeler arbeidsoppgavene seg imellom.
Generelle oppgaver:
e |TV-ene skal ha kjennskap til avvikssystemet pa NTNU og veilede studenter og KTV
rundt dette ved behov.
e |TV-ene skal ha kjennskap til kvalitetssikringssystemet pa NTNU.
e |TV-ene skal ha en generell oversikt over hva som foregar ved instituttet.

Oppgaver overfor instituttet:

ITV-ene skal vaere studentenes representant ved relevante mgter pa instituttet, f.eks.
e utvidet ledergruppe
e innstillings- og ansettelsesutvalg.
e div. arbeidsutvalg o.l.
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Oppgaver overfor Studentrddet AD:
e Holde studentradet orientert om hva som skjer pa instituttniva.
e Stille forberedt til studentrads- og allmgter.

Oppgaver overfor studieprogrammet:

e Sgrge for studentrepresentasjon ved mgter i Studieprogramrad/-utvalg, der ikke PTV-
ene er representanter.

e |TV-ene skal opprettholde dialog med KTV- og/eller PTV-ene ved sitt institutt, og
arrangere manedlig mgte med dem.

e [TV-ene skal innhente relevant informasjon fra KTV- og/eller PTV-ene i forkant av
studentradsmeter.

e [TV-ene skal bista i rekruttering av KTV- og PTV-er ved sitt institutt, og i forkant av nytt
valg promotere sin stilling til studentene.

e Avtroppende ITV skal sgrge for tilstrekkelig erfaringsoverfgring til patroppende ITV
giennom oppleering og eget erfaringsskriv.

Kontakt med studentdemokratiet:
e |TV-ene skal assistere FTV-ene og kan stille som vara hvis ngdvendig.
e |TV-ene ved Institutt for Design Trondheim er ansvarlig for a holde kontakten med
tillitsvalgt i Gjgvik.

Valg: Valg gjennom Valgweb hvert halvar

Endringer: Szerlige endringer av stillingsbeskrivelsen behandles pa allmgte. Mindre endringer
og formuleringer kan gjgres av studentradet.

Sist endret: 16.10.23
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